INSTALACION DE FICHA DOCENTE CARRERAS DE POSTGRADO
Instalación y manejo general:

Si lo que Ud. desea es completar la ficha docente, para luego enviarla a su institución, debería seguir los pasos que le detallo a continuación:

- Hacer clic en la siguiente dirección:

http://www.coneau.gov.ar/archivos/form06P/InstalarFichaDocente.exe
- En el cuadro que aparece seleccionar “guardar” y elegir una carpeta del disco local. (preferentemente vacía)

- Una vez que termina la descarga, ir a esa carpeta y ejecutar el archivo “InstalarFichaDocente”

- Siga los pasos de instalación

- Se va a crear en el escritorio un icono llamado “Ficha del Docente”

- Ejecutando este archivo se abre la aplicación desde la cual podrá completar los datos.

- Para terminar el proceso de ingreso de datos, es necesario generar un archivo (que luego deberá enviar a su institución para ser ingresado a la/s carreras correspondientes)

Para ello debe ir a la barra de menú, seleccionar “Archivo” y luego “Generar ficha”
Para crear la primer ficha docente:
Abra el programa, complete los datos y para finalizar, vaya a la barra de menú, seleccione “archivo”, luego seleccione “Generar ficha”.

Una vez que se generó un archivo con los datos del docente y los exportó con la opción de “generar archivo”, tiene dos opciones:

- Cargar otro docente ya generado.

- Empezar a cargar uno nuevo.

Para cargar y modificar un docente ya generado:

Desde la barra de menú, seleccione "Archivo", luego "Abrir".

Le aparecerá un cuadro desde donde podrá encontrar el archivo de extensión .fd06

Selecciónelo y haga clic en el botón "Abrir". (si lo desea, puede hacer doble clic sobre la ficha docente generada y se abrirá automáticamente la aplicación)
Realice los cambios que desee.

Para guardar estos cambios debe ir a la barra de menú, seleccionar "archivo" y luego "guardar".

La ficha se guardará con el mismo nombre.

Luego lo que debe hacer es cerrarla ("Archivo" – "cerrar") y le volverá a aparecer en pantalla la ficha de sistema.

Volver a cargar una ficha nueva:
Para empezar a cargar otro docente desde cero, desde la barra de menú, seleccione "Archivo" luego "Nueva".

Le aparecerá un cuadro de advertencia que le indicará que si Ud. no generó un archivo con la información de la ficha anterior, la misma se perderá.

Si selecciona "si" la información se borrara para dar paso a una ficha nueva en blanco.

Si selecciona "no" la acción será cancelada, no se borrara ningún dato y volverá a ver la ficha con la que estaba trabajando.
Es importante saber que el programa consta de un sector de ayuda. Al mismo se puede acceder desde la barra de menú, seleccionando “?” y luego “Contenidos”, o desde la barra de herramientas en el icono amarillo que también contiene un signo de pregunta.

Ante cualquier inconveniente técnico, puede ponerse en contacto con la mesa de ayuda de la ficha docente a la siguiente dirección: fichadocente@coneau.gov.ar
